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Beilage zu IKT-Vorgabe

	Sachtitel der Beilage
	Mustertexte für die Anmeldung der GEVER beim Eidg. Datenschutz- und Öffentlichkeitsbeauftragten (EDÖB)

	Ausgabedatum der Beilage
	28. August 2018

	Status der IKT-Vorgabe
	Genehmigt



Änderungen gegenüber Version 1.0:
· Anpassung an die Version 2.0 von P035 – Vorlage für Beilagen zu IKT-Vorgaben (Deckblatt und Metadaten).
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Anmeldung der GEVER beim EDÖB
Gemäss Artikel 8 GEVER-Verordnung müssen alle Verwaltungseinheiten ihre GEVER beim EDÖB als Datensammlung nach Artikel 11a Absatz 3 DSG anmelden. Die Anmeldung einer Datensammlung beim EDÖB erfolgt in Form eines strukturierten Eintrags in eine Datenbank mit Hilfe eines Webformulars (intranet.datareg.admin.ch).
Obwohl keine GEVER zum Zweck der Sammlung von Personendaten betrieben wird, fallen doch zusammen mit den Geschäftsinformationen auch Personendaten an. Aus dem Aktenbestand einer Verwaltungseinheit könnten so mit hoher Wahrscheinlichkeit sensitive Personendaten – in Einzelfällen wohl auch Persönlichkeitsprofile – extrahiert werden.
[bookmark: _Toc508013470]Mustertexte für die Anmeldung
Für die Anmeldung beim EDÖB können folgende Mustertexte verwendet werden. Die Texte sind mit VE-spezifischen Informationen zu ergänzen.
Anstelle des Platzhalters <VERWALTUNGSEINHEIT> ist der Name der betroffenen Verwaltungseinheit einzusetzen (analog für die französischen bzw. italienischen Texte).
[bookmark: _Toc508013471]Bezeichnung der Datensammlung
	Sprache
	Text

	deutsch
	Geschäftsverwaltungssystem des <VERWALTUNGSEINHEIT>

	französisch
	Système de gestion des affaires de l’ <UNITÉ ADMINISTRATIVE>

	italienisch
	Sistema di gestione elettronica degli affari della <UNITÀ AMMINISTRATIVE>
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	Sprache
	Text

	deutsch
	Informations- und Dokumentationssystem zur Registrierung, Verwaltung, Indexierung und Kontrolle von Schriftverkehr und Geschäften nach Art. 57h Abs. 1 RVOG des <VERWALTUNGSEINHEIT>

	französisch
	Système d‘information et de documentation au fin d‘enregistrement, de gestion, d‘indexation et de contrôle de la correspondance et des dossiers selon Art. 57h Pf. 1 OLOGA de l’ <UNITÉ ADMINISTRATIVE>

	italienisch
	Sistema d‘informazione e di documentazione per la registrazione, la gestione, l‘indicizzazione e il controllo delle corrispondenza e degli affari sulla base di Art. 57h Pf. 1 OLOGA della <UNITÀ AMMINISTRATIVE>
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Die Kategorien gemäss Datenschutz Folgeabschätzung Analysetool des EDÖB (vgl. www.apps.edoeb.admin.ch/dsfa/de/evaluation.html) sind folgende:
Name und Vorname 
Identität 
Adresse 
Geburtsdatum 
Geschlecht
Nationalität
AHV-Versichertennummer 
Ausbildung 
Beruf 
Arbeitsort 
Sprachen 
Religion 
Familie 
Gesundheit 
Versicherungen 
Finanzen 
Einkommen 
Betreibungen 
Vermögen 
Andere
Anzugeben sind alle Kategorien, die regelmässig[footnoteRef:1] oder sogar systematisch in der GEVER – z.B. in Formularen – erfasst werden. [1:  Da in der GEVER Dokumente verwaltet werden, kann diese Liste nicht abschliessend sein. Aufzuführen sind diejenigen Kategorien, die aufgrund der Aufgaben und Geschäftsprozesse der Verwaltungseinheit mit hoher Wahrscheinlichkeit über viele Personen erfasst werden.] 

Werden auch «Andere» Kategorien erfasst, sind diese in der Anmeldung aufzuführen.
[bookmark: _Toc508013474]Kategorien der Datenempfänger
	Mitarbeitende des <VERWALTUNGSEINHEIT>



[bookmark: _Toc508013475]Kategorien der Beteiligten
Werden organisationsübergreifende Geschäfte über die GEVER abgewickelt, sind hier die beteiligten Organisationseinheiten zusammen mit den in diesen Geschäften verwendeten Personendaten-Kategorien (vgl. Kapitel 4.1.3) aufzuführen.
	Beteiligte ausserhalb der eigenen Verwaltungseinheit
	Personendaten-Kategorien 

	Mitarbeitende des 
<VERWALTUNGSEINHEIT>
	

	…
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	Ref. SR
	Name

	172.010
	Regierungs- und Verwaltungsorganisationsgesetz
Art. 57h, Abs. 1

	172.010.1
	Regierungs- und Verwaltungsorganisationsverordnung
Art. 22, Abs. 1

	172.010.441
	GEVER-Verordnung
Art. 1, Abs. 1

	
	Verordnung über die Bearbeitung von Personendaten, die bei der Nutzung der elektronischen Infrastruktur des Bundes anfallen.



Diese Liste ist mit allen weiteren für Geschäftstätigkeit der Verwaltungseinheit relevanten Rechtsgrundlagen zu ergänzen.
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