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P035 — Gestion des exigences et des direc-
tives relatives a la transformation numérique
et a la gouvernance de l'informatique. An-
nexe 1

Titre (de l'annexe) : Procédure générale régissant le dépot d’une exigence relative a la
transformation numérique et a la gouvernance de I'informatique,
I’examen de cette exigence et la décision en la matiére

Date d’édition de la présente | 1°" novembre 2024

annexe' :

Fait partie de : la directive P035 — Gestion des exigences et des directives relatives a
transformation numérique et a la gouvernance de l'informatique, ver-
sion 3.1

Statut de la directive : approuvé

La date d’édition correspond, lors de la premiére publication d’'une annexe, a la date d’approbation de la version
d’'une directive relative a la transformation numérique et a la gouvernance de I'informatique. En cas de modification
minime de I'annexe, on renoncera a adapter la version de la directive. On modifiera simplement la date d’édition de
I'annexe et on indiquera les modifications opérées a I'annexe A de la directive.
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1 Déroulement schématique de la procédure de dé-
po6t au moyen de GEVER

La procédure de dép6t, qui comprend I'annonce, la consolidation et 'examen préliminaire for-
mel, a lieu pour toutes les catégories d’exigences au moyen de GEVER (Acta Nova) confor-
mément aux modalités figurant ci-dessous.

GEVER E1BS 39

Connexion &
GEVER

&
@ Acta Nova

CEVERDiES 39

catégories d'exigences

services
informatiques
standard

directive informatique

sécurité informatique

fonction

description du processus

role

requérant/e

unité administrative &
créerla
demande

Le requérant saisit 0
I'exigence et I'envoie pour
examen, sous forme de
demande, au service

chargé de la consolidation

au niveau départemental ou
interdisciplinaire.

Suite de la procédure :

» acceptation etdépét de
la demande

» retour de la demande
pour correction

» rejet de la demande

collaborateur/trice
unité administrative

collaborateur/trice
unité administrative

collaborateur/trice
unité administrative

Do Do Do

L'entité consolidante
examine |a demande et
l'envoie au service
compétent du TNI ou de
I'OFCS pour I'examen
préliminaire formel.

étapes décisionnelles :

» réceptionner la demande

(est déposée)

renvoyer la demande au

requérant pour

correction

rejeter la demande

(est enregistrée dans le

dossier collectif)

» demander un entretien
(prise de contact par le
TNI/OFCS suivra)

v

v

groupe spécialisé
TNI/OFCS

effectuer
I'examen préliminail

Le groupe spécialisé
TNI/OFCS procéde a
I'examen préliminaire
formel, désigne le service
chargé de I'évaluation de la
demande et valide la
création du dossier.

étapes décisionnelles :

» accepter la demande
(création du dossier)

# renvoyerla demande au
requérant pour
correction

domaine spécialisé du &
service standard concerne
domaine spécialisé de Ia&
directive concemée

domaine spécialisé de la
directive concernée

création
du
dossier

-

& LT
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2 Déroulement schématique de la procédure d’ap-

probation au moyen de GEVER

La procédure d’approbation, qui comprend I’évaluation, la décision et la mise en ceuvre, a lieu
pour toutes les catégories d’exigences au moyen de GEVER (Acta Nova) conformément aux
modalités figurant ci-dessous.

GEVER E1BS 39

spécialiste responsable
TNI/OFCS

évaluer
la demande

Le spécialiste
responsable évalue la
demande et prépare la
prise de décision. D'autres
services spécialisés
peuvent étre consultés pour
I'évaluation.

fonction

étapes décisionnelles :
transmettre la demande
pour décision
demander d'autres
évaluations

déclencher la
prolongation du délai
pour la prise de décision

autres services :
évaluer la demande

Yooy

description du processus
Al

I
|
i

catégories d'exigences

services
informatiques
standard

responsable du service
business owner du SS

architecte d'entreprise de

directive informatique directive concernée

réle

lll.v’

préposéle ala sécurité de&

sécurité informatique la directive concemée

La direction du service
concerné ou de la directive
concernée décide de la
mise en ceuvre de
l'exigence et définit les
éventuelles mesures de
mise en ceuvre du coté du
TNI/de TOFCS.

>

étapes décisionnelles :
statuer sur la demande
avec/ sans mesures de
mise en ceuvre
rejeter la demande

¥

spécialiste responsable
TNI/OFCS

documenter et
retravailler la décisi

Le spécialiste
responsable valide la

décision, coordonne les OE
éventuelles mesures de

mise en ceuvre du cété du =2
TNi/de IOFCS etclét le
processus.

Suite de la procédure :

» en cas de mesures de
mise en csuvre, définir et
coordonner la mise en
ceuvre

# finaliser le dossier et
clore le processus

responsable du service ou
business owner du SS

architecte d'entreprise de |
directive concernée

préposéle a la sécurité de&
la directive concernée
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Annexes

A.Modifications par rapport a la version précédente

Aucune. L’annexe 1 est nouvelle.

B. Signification des mots-clés déterminant le degré du ca-
ractere contraignant

Le degré du caractére contraignant? des différentes dispositions de la présente directive du
TNI est indiqué par les mots-clés ci-aprés écrits en majuscules :

Mot-clé Degré du caractére contraignant

DOIT La disposition doit impérativement étre respectée (sauf dérogation).

N’A PAS LE L’option ne peut pas étre choisie.

DROIT

A LE DROIT L’option est autorisée explicitement. L’unité administrative décide si elle veut y re-

courir. Si la disposition concerne une solution informatique, le fournisseur de la
solution doit proposer cette option.

DOIT EN PRIN- | En régle générale, cette option doit étre choisie. Une unité administrative peut tou-
CIPE tefois déroger a cette disposition sans qu’une dérogation accordée par le secteur
TNI soit nécessaire, si cette option ne permet plus de garantir la rentabilité et/ou la
sécurité. La dérogation doit toutefois faire I'objet d’'une justification écrite.

PEUT L’option est admise. Si la disposition concerne une solution informatique, le four-
nisseur de la solution décide s’il entend proposer cette option.

C. Références

ID Référence?

P035 P035 - Gestion des exigences et des directives relatives a la transformation numé-
rique et a la gouvernance de I'informatique, version 3.1

D. Abréviations

Sigle Signification

GEVER Gestion électronique des affaires
OFCS Office fédéral de la cybersécurité
SS Service standard

2 Degrés du caractére contraignant selon la Request for Comments: RFC 2119 (BCP 14), The Internet Enginee-
ring Task Force (IETF). L'indication des degrés du caractere contraignant selon la RFC 2119 est une pratique ré-
pandue dans la normalisation internationale.

3 Les actes législatifs au niveau fédéral sont référencés d’aprés le Recueil systématique. Lorsqu’une directive re-
lative a la transformation numérique et a la gouvernance de l'informatique est référencée, la version en vigueur a la
date d’édition de la présente annexe est indiquée.

5/6



PO035 - Gestion des exigences et des directives relatives a la transformation numérique et a la gouvernance de I'informatique, version 3.1.
Annexe 1, 01.11.2024

Sigle Signification

TNI secteur Transformation numérique et gouvernance de l'informatique de la Chan-
cellerie fédérale
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